VIZSGASZABALYZAT
Hatalyos: 2024. januar 1-t6l

A vizsgardél
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Az Nemzeti Kozszolgilati Egyetem Allamtudoményi és Nemzetkozi Tanulmanyok Kar
Kozigazgatdsi Szaknyelvi Vizsgakdzpont (tovabbiakban: Vizsgakézpont) altal szervezett
és lebonyolitott  kozigazgatdsi szaknyelvi  vizsga az Eurdpa Tandcs Kozos
Referenciakeretben ajanlott rendszere szerint harom szinten (Bl — allamilag akkreditdlt
alapfok, B2 — allamilag akkreditalt kozépfok, C1 — allamilag akkreditalt fels6fok) zajlik.
A Vizsgakbzpont minden egyes vizsgatipushoz kovetelményrendszert és vizsgaleirast
biztosit, mely a Vizsgakdzpont sajat honlapjan megtalalhato.

Jelentkezni lehet rasbeli, szobeli valamint komplex vizsgara. Az rasbeli vizsga két részbdl
al: 1. Olvasaskészség, 2. Iraskészség. A szobeli vizsga szintén két részbdl all 1.
Beszédértés, 2. Beszédkészség. A komplex vizsga négy vizsgarészbOl all és magiba
foglalja az frasbeli és a szobeli vizsga valamennyi feladatat.

A Vizsgakozpont angol nyelvbdl szintenként legalabb egy, legfeljebb két vizsgaidészakot

hirdet meg tavasszal és Gsszel.

A vizsgara bocsatas feltételei és a vizsgara jelentkezés
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A Kozigazgatasi Szaknyelvi Nyelvvizsgara barki jelentkezhet, aki a jelentkezés naptari
évében betoltotte a 14. életévét.

A vizsgara vald jelentkezés a KSZVK honlapjan keresztiil torténik. A jelentkezés minden
esetben a vizsgadij befizetésével egyiitt tekinthetd érvényesnek.

Az érvényes jelentkezés utdn a jelentkezd kiilon difj befizetése nélkiil valtoztathat a vizsga
adatain (szint, tipus) a jelentkezési hataridéig. A végleges jelentkezési hataridé utan a
valtoztatdsra nincs lehetség, a vizsgdzd kizardlag a jelentkezési lapjan megadott vizsgan
vald részvételre jogosult.

A vizsgara a vizsgazonak legkésobb a vizsgat megeloz6 16. napig kell jelentkeznie. Ez
utdn mar nem all modunkban elfogadni jelentkezést. A pontos jelentkezési hataridoket a

Vizsgakdzpont honlapjan taldlhatdé vizsganaptar tartalmazza.



Vizsgaidopontok, vizsgadijak
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A Vizsgakdzpont az év elején a honlapjan kozzéteszi a vizsgaiddpontokat, a szobeli,
frasbeli és komplex vizsgak tartalmi kovetelményeit, valamint a mindenkor érvényes
vizsgadijakat.

A VizsgakOozpontnak, indokolt esetben, jogaban all az elozetesen kozzetett
vizsgaidépontokat modositani. A moddositott idOpontot a Vizsgakdzpont a honlapjan
kozzéteszi, illetve elektronikus tUton is értesiti azokat, akik addig mar jelentkeztek a
vizsgara.

A szobeli és az irasbeli vizsga napja az adott vizsgaidészakon belill egymastol eltérhet.

A vizsgazok értesitése a vizsgaidopontrdl elektronikus tton torténik. A vizsgara torténd
pontos beosztasrol (helyszin, idOpont) legkésébb a vizsgat megel6z6 10. napon kapnak
ertesitést a vizsgazok.

A Vizsgakdzpontnak, indokolt esetben, jogaban all az elézetesen, az év elején kozzétett
vizsgadijak modositdsa, melyet a honlapjan tesz kozzé. A mar lezarult, érvényes
jelentkezésekre nem vonatkozik a vizsgadij esetleges modositasa.

A vizsgadij banki atutalassal és bankkartyas fizetéssel teljesithetd. A vizsgadij befizetési
hatérideje megegyezik a vizsgara torténd jelentkezés hataridejével

A vizsgadij befizetésérol afas szamlat a VizsgakOzpont, a befizetd kérésére, a befizetés
utan tud kiallitani. Szamlat csak a befizetd nevére all modunkban kiallitani.

A vizsgan torténé részvételhez sziikséges dokumentumok
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A vizsgan torténd részvételhez szikséges a személyazonossag igazolasa. Erre alkalmas
hivatalos okiratok: érvényes személyi igazolvany, érvényes utlevél vagy érvényes Uj tipust
kartyas vezetdi engedély. (Didkigazolvainy NEM alkalmas a személyazonossag
igazolasara.)

A vizsgazok jelentkezéskor kapnak egy személyes azonositd kddszdmot, a vizsgaanyagok
titkos kezelésének biztositasa érdekében. Ez a szam megtalalhatd a vizsgazo online LEO
oldalan. A kodszamot nem sziikkséges kiilon magival hoznia a vizsgazonak, azonositdsa
beengedd Listaval torténik.

A személyazonossdg igazoldsdra alkalmas hivatalos okirat hianydban a vizsgat nem lehet

megkezdeni.



Fogyatékkal €10 jelentkezok szamara biztositott koriilmények
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A fogyatékkal ¢€l6 vizsgdzonak egyedi kérelmet ¢és érvényes szakértdi igazolast kell
benyuyjtania a VizsgakOzpont vezetdjéhez, aki az esélyegyenléség biztositdsa érdekében a
fogyatékkal ¢lo személyek szamara a torvény altal eldirtak alapjan a fogyatékossaganak
megfeleld korliményeket biztositja.

Az egyedi kérelmet az aktudlis jelentkezési hatariddig kell leadni rasban, a megfeleléoen
kitoltdtt nyomtatvany ¢és a fogyatékot igazoldo szakértdi igazolas csatolasaval A
nyomtatvanyt és az igazolas(oka)t is a kszv@uni-nke.hu e-mail cimre kell kildeni A
Vizsgakdzpont 7 napon beliil tajékoztatja a jelentkezot az egyedi elbirdlas eredményérdl.
A Vizsgakozpont nem tudja figyelembe venni a jelentkezést és/vagy a vizsgat kovetben
tudomasara jutott fogyatékossdgot vagy barmely, olyan koriiményt, amely a vizsgdzo
teljesitményét befolyasolhatja.

A fogyatékossadg figyelembevételéhez szikséges szakértdi igazolas nem lehet harom
honapnal régebbi. Ez alol kivételt képez az az orvosi igazolas, vagy szakvélemény, amely
végleges fogyatékossagrol, vagy maradandd allapotrol szol.

A mozgaskorlatozottak szamara lift all rendelkezésre, hogy feljussanak a harmadik
emeleten mik6d6é Vizsgakdzpontba és a negyedik emeleti vizsgahelyekre. Az épiiletben
talalhato akadalymentesitett mellékhelyiség.

A latassériilt vizsgazok részére az irasbeli feladatokat felagyitjuk, indokolt esetben 30%-
kal meghosszabbitjuk a rendelkezésre all6 id6t. Ha a latassériilt vizsgazo igényt tart ra,
hasznalhat nagyitot is.

A diszgrafias, diszlexias vizsgdzok 30%-0s id6hosszabbitast kaphatnak, illetve kérésre
nem fehér, hanem drapp papfrra, dupla sorkdz hasznalataval it feladatsort kapnak, hogy
vizudlisan szamukra konnyebben attekinthetd legyen a szoveg. A beszédértés esetében
hosszabb felkészilési iddt kapnak a feladatok tanulmanyozasara.

A hallassériilt vizsgazok szdmara olyan technikailag alkalmas audidegységet biztositunk,
mely hasznalatdval mod nyilik annak kiilon felhangositdsara. A beszédértés vizsgarészen
mdokolt esetben még egyszer meghallgathatjak aszoveget. A szdbeli vizsgan a vizsgiztato

hangosabban, lassabban besz¢l
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Az irasbeli vizsga

(1) A vizsgazd személyének azonositisa a személyazonossagot igazold okmannyal torténik
(érvényes személyi igazolvany, érvényes utlevél vagy érvényes Uj tipusi kartyds vezetoi
engedély).

(2) Az irasbeli vizsgak meghatarozott tlésrend szerint folynak.

(3) Az irasbeli vizsga fraskészség vizsgarészénél nyomtatott, egy-, vagy kétnyelvii szotar
hasznalhat6, amelyet a vizsgazd hoz magival. A tobbi vizsgarészben szotar hasznilata
tilos.

(4) Az irasban teljesitett vizsgarészeket kizarolag fekete vagy kék szinii tollal lehet megimi és
a végleges valaszokat a Valaszlapra atvezetni. A ceruzdval vagy nem a Vélaszlapra irt
megoldasokat a javitok nem veszik figyelembe.

(5) Piszkozat irasahoz a Vizsgakdzpont kiilon, a Vizsgakdzpont pecsétjével ellatott
piszkozatlapot biztosit. Sajat lap nem haszndlhatd. A piszkozatot a javitok nem javitjak ki,
csak a Valaszlapra 4tirt részeket.

(6) Az irasbeli vizsgan jegyzOkonyv készil.

(7) A valaszlapokon a feleletvalasztos feladatoknal egyértelmi ,,X-szel kell jelolni a helyes
valaszt. A megjelolt valasz mddositasat egyértelmii médon, satirozassal, zardjelbe tétellel
kell jelolni. A nem egyértelmi javitds pontvesztéshez vezet.

(8) A vizsgateremben a mobiltelefonokat és egyéb okos eszkozoket (pl tablet, okosora)
kikapcsolt allapotban kell tartani a teremfeliigyelok altal meghatarozott helyen a vizsga
telles idOtartama alatt. Az egyéb nem megengedett targyakat a vizsgatermen kiviil kell
hagyni, vagy szintén a teremfeliigyeld altal meghatirozott helyre kell tenni.

(9) Az frasbeli vizsga ideje alatt a tobbi vizsgazoval beszEélni vagy Oket barmilyen moédon
zavarni szigortan tilos. A tobbi vizsgazd feladatlapjarol torténd masolds, mindennemti
puskdzds vagy nem megengedett eszkdz haszndlatira, illetve az arra wdnyuld szandék,
minden esetben a vizsgardl torténd azonnali kizardst von maga utan.

(10) A vizsga ideje alatt a vizsgatermet csak egy alkalommal, egyszerre csak egy vizsgazo
hagyhatja el, kizarolag a teremfeliigyeld engedélyével. A vizsgarészek befejezése eldtti
10 percben mar egyik vizsgazo sem hagyhatja el a termet. A vizsga befejeztével, vagy ha
a vizsga kozben barmikor a vizsgazd elhagyja a termet, minden vizsgaanyagot koteles
(feladatlap, valaszlap, piszkozatlap) a feliigyelonél hagyni. A vizsgdzo koteles a vizsga
hivatalos végéig a teremben maradni, akkor is, ha a vizsgafeladatokat mar befejezte.

(11) Amennyiben a vizsgdzO nem a megfeleld vizsgaanyagot kapta, vagy a vizsgaanyag

hidnyos, esetleg olvashatatlan, azt azonnal jeleznie kell a teremfeliigyelonek. Ha a vizsga



ideje alatt a vizsgazonak kérdése van a vizsga menetével kapcsolatban, azt kézfeltartassal
jelezze a teremfeliigyelonek. A teremfeliigyeld nem nytjthat konkrét segitséget a feladat
értelmezéséhez vagy megoldasdhoz.

(12) Ha a vizsgazd barmi olyan rendellenességet tapasztal, amely a vizsga szabalyos és
eredményes lebonyolitdsat befolydsolja, haladéktalanul jelezze azt a teremfeliigyelonek, a
vizsgatitkarnak, vagy a VizsgakOzpont vezetdjének. Kérje az esemény vagy korilmény
jegyz6konyvbe vételét €s annak megtorténtérdl gydzodjon is meg.

(13) A vizsgazonak kotelessége az frasbeli vizsga elott legalabb 30 perccel megjelenni a
személyazonositds lebonyolitdsa és az iilésrend kialakitisa miatt. Az ajtdozaras utan érkezo
vizsgazok a vizsgat nem kezdhetk meg.

(14) Vizsgakozpontunkban szamitdgépes vizsgara nincs mod.

A szobeli vizsga

(1) A szobeli vizsganak kétrésze van: a beszédértés és a beszédkészség.

(2) A beszédkészség vizsgarészrdl —a vizsgazd elbzetes beleegyezése alapjan - hangfelvétel
készil, melyet a Vizsgakozpont 3 ¢évig Oriz meg. A hangfelvétel készitésérdl a
nyelvvizsgara jelentkezd mar a jelentkezésnél nyilatkozik. Amennyiben a vizsgaizd nem
egyezik bele a hangfelvétel készitésébe, haromfds bizottsag elott tesz beszédkészség
Vizsgat.

(3) A vizsgazd személyének azonositdsa a személyazonossagot igazold okmannyal torténik
(érvényes személyi igazolvany, érvényes utlevél vagy érvényes 1jj tipusu kartyas vezetdi
engedély).

(4) A Dbeszédértés vizsgarész lebonyolitasaval kapcsolatban ugyanazok a szabalyok
érvényesek, mint az frasbeli vizsgan.

(5) A szobeli vizsga egyik része (beszédértés, beszédkészség) alatt sem hagyhatja el a vizsga zo
a vizsgatermet. Ha ezt barmilyen oknal fogva megteszi, akkor az a vizsgabol torténd
azonnal kizdrast vonja maga utan.

(6) A beszédkészség vizsgan jegyzOkonyv késziil

(7) A beszédkészség vizsga vizsgabizottsag elott torténik, mely két tagbol all. A vizsgazo
egyénileg vizsgdzik a két tag elott.

(8) Az szobeli vizsga egyik vizsgarészénél sem hasznalhatd szotar.

(9) A vizsgazok nem kapnak felvilagositast a szobeli vizsga eredményérél kozvetleniil a
vizsga utdn. Kizarolag a Vizsgakdzpont altal kibocsatott eredménylap/bizonyitvany

minosil hivatalos értesitésnek.



(10) A beszédkészség vizsgarész a nap barmely részére eshet 8.00 és 16.00 kozott.

(11) A vizsgazonak kotelessége a beszédértés vizsga elbtt legalabb 30 perccel megjelenni a

személyazonositas lebonyolitdsa ésaz iilésrend kialakitdsa végett. Az ajtdozards utan érkezo

vizsgazok a vizsgat nem kezdhetik meg.

Visszaélések
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A tobbi vizsgdzd feladatlapjarol torténd masolds, mindennemii puskdzas, illetve az arra
ranyuld szandék, minden esetben a vizsgardl torténd azonnali kizardst vonja maga utan.
A kizaras tényét és annak indoklasat jegyzokonyvben kell rogziteni.

A vizsgdzo személyének azonositisa a személyazonossagot igazold okmannyal tOrténik.
Amennyiben hamis okmany gyanija meriil fel és az be is igazolodik, az a vizsgdzo
vizsgarol torténd azonnali kizarasaval jar.

A vizsga megkezdése elott kotelessége a vizsgdzonak a mobiltelefonokat és egyéb okos
eszkozoket a tdskakba, a tdskdkat pedig a teremfeliigyeld altal kielolt helyre tenni.

A vizsgazok csak a Vizsgakézpont altal koddal ellatott vizsgalapokon dolgozhatnak, mas
papirt nem hasznalhatnak a vizsga alatt.

Az firasbeli vizsga kozben a vizsgdzok egy alkalommal hagyhatjdk el a termet
mosdohasznalat céljabol, melynek kezdd ¢és zard iddpontjat a vizsgadolgozaton a
teremfeliigyeld rogziti.

A nem megengedett segédeszk6zok hasznilata vagy ezek masik vizsgdzd szamara atadésa
a vizsgar6l valo kizarast vonja maguk utdn. Ilyen esetben is jegyzOkonyv felvételére keriil
Sor.

A vizsgarol kizart vizsgazd teljes vizsgdja, beleértve az addigi részeredményeit,

érvénytelenitésre keril, amely ellen fellebbezésre nincs lehetdség.

Eredmények kozzététele, megtekintés
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A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont az irasbeli vizsgat kovetd legkésébb 30. napon teszi
kozzé a www.kszv.uni-nke.hu honlapon vagy e-mailben értesiti a vizsgazokat.

A nyelvvizsga eredményérdl a Vizsgakdzpont telefonon informicidét nem ad.

A vizsgazd kérheti az értékelt irasbeli nyelvvizsga-feladatdnak megtekintését,
meghallgathatja a szobeli hangfelvételét, valamint a szobeli teljesitmények értékelését is
tanulmanyozhatja. A betekintést a vizsgdizonak e-maiben kell kérelmeznie. A
Vizsgakdzpontnak a kérelem beérkezEsétdl szamitott 15 munkanapon beliil meg kell adni

az értékelt vizsgdk megtekintésének a lehetdségét. A vizsgaproduktumok megtekintése
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egy elore egyeztetett idopontban, a Vizsgakdzpont irodédjaban torténik. A vizsgdzonak a
betekintés soran legfeljebb 45 perc all rendelkezésére, ezalatt lehetdsége van sajat

megoldasarol jegyzetet késziteni.

Feliilvizsgalat, Jogorvoslati lehetéségek
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Ha a vizsgdzd barmi olyan rendellenességet tapasztal, amely a vizsga szabalyos és
eredményes lebonyolitdsat befolydsolja, haladéktalanul jelezze azt a teremfeliigyelonek, a
Vizsgaztatoknak, vagy a Vizsgakdzpont vezetdjének. Kérje az esemény vagy koriilmény
jegyzOkonyvbe vételét és annak megtorténtérél gy6zodjon is meg Az ilyen mddon
jegyzokonyvezett eseteket a Vizsgakdzpont minden esetben kivizsgélja.

A Vizsgakozpont dontése ellen a vizsgdzo az eredmény kozlésétol szamitott 15 napon beliil
feliilvizsgalati kérelmet nygjthat be. A Vizsgakdzpont megvizsgalja a felilvizsgalati
kérelmet, és ha egyetért a kérelemben foglaltakkal, a Vizsgak6zpont dontését moddositja.
A dontést a kérelem beny(jtasatol szamitott 15 napon beliil meghozza, és errdl frasban
¢értesiti a vizsgazot. Ha a vizsgazd nem ért egyet e dontéssel, 15 napon beliil a dontés ellen
az Oktatasi Hivatalhoz cimzett, de a Vizsgakézponthoz benyljtandé fellebbezéssel élhet.
A fellebbezést a Hivatal biralja el. Ha a vizsgat sikeresnek itéli, ajogerds dontés kozlésétol
szamitott 15 napon beliil a Vizsgakdzpont a vizsgabizonyitvanyt a vizsgazo rendelkezésére
bocsatja.

Ha a vizsgdzd szamszaki hibara, vagy jogszabdlysértésre hivatkozva ¢l feliilvizsgalati
kérelemmel, a VizsgakOzpont vezetdje kivizsgalja a feliilvizsgalati kérelmet, és ha egyetért
a kérelemben foglaltakkal, a Vizsgakozpont dontését modositja 15 napon beliil, és errdl
értesiti a vizsgazot.

A Vizsgakdzpont honlapjan megadott hataridé utdn nincs lehetdség jogorvoslati kérelem
benyujtasara.

Halasztas, vizsga lemondasa
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A vizsgadi] a vizsgar6l vald tdvolmaradds esetén nem kovetelhetd vissza. Igazolt
tavolmaradas (betegség) esetén a vizsgdzd a vizsgat megelézd nap éjfelig frasban kérheti
a vizsga clhalasztasat a kovetkezd vizsgaidOszakra. A vizsga halasztdsat csak egy
alkalommal lehet kérni. Ez esetben nem kell halasztasi dijat fizetni. Amennyiben a
halasztds nem igazolt okbol torténik, a halasztasra a Vizsgakdzpont honlapjan szerepld dij

vonatkozik.
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Ha a vizsga napjan olyan vis maior helyzet keletkezik (pl bombariadd, szElséséges
id6jaras, aramszinet), ami Aaltalinosan befolydsola a nyelvvizsga menetét, a
Vizsgakdzpont mas idOpontra teszi at a vizsgat vagy az elmarad6 vizsgarész(eke)t. Errdl
jegyzOkonyv késziil, melyet avizsgazok is alafrnak. A Vizsgakdzpont kivizsgalja az esetet
¢s 1j idOpontot jelol ki. A vizsgazokra ebben az esetben nem harul tovabbi koltség.

A vizsga soran eloforduld fizikai akadalyok, technikai vagy informatikai hibak, stb. esetén
a technikus kolléga egy Uj eszkoz rendelkezésre bocsatasaval megsziinteti a hibat.

Nem engedélyezhetd a vizsga megkezdése annak a vizsgdzonak, aki a vizsga megnyitasi

eljarasa utan érkezk.

Bizonyitvany
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A Kozigazgatdsi Szaknyelvi Vizsga akkor sikeres, ha a vizsgdzd minimum 60%-0S
Osszesitett eredményt ért el, illetve a vizsgan beliili egyes vizsgarészeken kiilon-kiilon
minimum 40%-os teljesitményt nyujtott.

A Vizsgakdzpont csak és kizarolag a sikeresen teljesitett vizsgakrol allit ki allamilag
elismert nyelvvizsga bizonyitvanyt, amely az eredmény kozlése utani legkésdbb 60. napon
vehetd at a VizsgakOzpontban személyesen.

Ha a vizsgdz6 komplex nyelvvizsgara jelentkezett, de vagy csak az irasbeli vagy csak a
szobeli részt teljesitette sikeresen, akkor a sikeresen teljesitett részrdl allamilag elismert
nyelvvizsga bizonyitvany atvételére jogosult.

Ha a vizsgazd sikeresen teljesitette a nyelvvizsgat, de a bizonyitvanyt nem vette at, akkor
a VizsgakOzpont a vizsga idOpontjatdol szamitott 1 évig megdrzi azt, majd utdna
megsemmisiti.

Mivel a nyelvvizsga-bizonyitvany hivatalos okirat, az abban szerepld személyes adatoknak
meg kell egyezniiik a személyi igazolvanyban/ttlevélben/jogositvanyban taldlhatd
adatokkal. Amennyiben ezek az adatok nem egyeznek, a vizsgazonak jeleznie kell azt a
Vizsgakdzpont felé, hogy 0j bizonyitvany keriijon kiallitdsra. Ha a hibds bizonyitvany
kiallitasa a Vizsgakdzpont hibdjabol torténik, akkor az 0j bizonyitvany dijmentesen kertil
kiallitisra. Ha a hibas bizonyitvany kidllitasa a vizsgdzd hibdjabol torténik (rosszul adta
meg az adatait), akkor az (j bizonyitvany téritési dij ellenében keriil kidllitasra.

Ha a vizsgazd a vizsga valamelyikk részét a sajat hibajabol nem teljesiti, akkor az a

vizsgarész érvénytelennek mindsiil, igy arrdl a Vizsgakdzpont nem allit ki bizonyitvanyt.



7ZAar6 rendelkezések, adatvédelem

1)

@)

©)

)

Azzal, hogy a vizsgazd jelentkezik a Kozigazgatasi Szaknyelvi Vizsgajara, nyilatkozik
arrol, hogy a Vizsgaszabdlyzatot megismerte, elfogadta és tudomasul vette.

A Kozigazgatasi Szaknyelvi Vizsgara jelentkezok ¢€s a vizsgdzok adatainak kezelésére
vonatkozoan az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIIL. torvény, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérél ¢és az ilyen adatok szabad 4dramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo, az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(EV) 2016/679 rendelete (GDPR), tovabba az Adatkezelési tajékoztatd az iranyado.

A Vizsgaszabalyzatban nem részletezett kérdésekben a 137/2008. (V. 16)
Kormanyrendelet, az egyéb vonatkozd jogszabalyok, valamint a Kozigazgatasi Szaknyelvi
Vizsgakdzpont Belsé Miikodési Rendje (BMR) az iranyado.

Jelen Vizsgaszabalyzat 2021. november 1.-t6 visszavonasig érvényes.


https://zoldut.szie.hu/adatvedelem
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=119127.259095
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=119127.259095
http://www.nyak.hu/doc/jogszab/default.asp

